Beispielhafte E-Mail-Einladung zu einer Mitarbeitendenbefragung

Klartextname Absender: Mitarbeiterbefragung Muster Services AG
Absenderadresse: Muster-Services@dienstleistungsinstitut.de
Betreff: Personlich / Vertraulich — Einladung zur Mitarbeiterbefragung 2020

Sehr geehrte Frau Mdiller,

wie in den letzten Wochen bereits angekindigt wurde, fuhren wir im Auftrag der Muster
Services AG eine Mitarbeiterbefragung durch, zu der wir Sie ab heute herzlich einladen
mochten.

Ihre Meinung ist uns wichtig, denn die Muster Services AG mdchte wissen, wie Sie personlich
Ihre Arbeitsplatzsituation anhand verschiedener Kriterien beurteilen. Sie helfen mit lhrer
freiwilligen Teilnahme, in Ihrem Sinne AnstdlRe flir Verbesserungen zu geben.

Uber den folgenden Button gelangen Sie zu den Fragen, deren Beantwortung ca. 10 bis 15
Minuten in Anspruch nehmen dirfte. Sollten Sie die Bearbeitung unterbrechen mussen,
konnen Sie zu einem spateren Zeitpunkt Gber diesen Button wieder einsteigen:

Befragung starten

Wichtiger Hinweis: Dieser Zugang darf nur von Anita Miuller verwendet werden. Bei
Verwendung durch eine andere Person ergeben sich eventuell falsche
Abteilungszuordnungen.

Die Dienstleistungsinstitut GmbH flhrt diese Mitarbeiterbefragung als externes
Befragungsunternehmen durch. lhre Angaben werden streng vertraulich und anonym
behandelt. Die Daten werden sowohl fir die Muster Services AG insgesamt als auch nach
verschiedenen Organisationseinheiten ausgewertet. Wenn sich eine Organisationseinheit aus
weniger als 5 teilnehmenden Personen zusammensetzt oder sich weniger als 5 Personen
einer Organisationseinheit an der Befragung beteiligt haben, erfolgt keine separate
Auswertung fur diese Gruppe. Die Ergebnisse flieRen dann direkt in den Ubergeordneten
Bereich mit ein.

Bitte fullen Sie den Fragebogen bis einschliel3lich 07. M&rz 2020 aus. Bei technischen Fragen
wenden Sie sich bitte an Muster-Services@dienstleistungsinstitut.de direkt oder antworten Sie
einfach auf diese Einladung.

Fir Ihre Teilnahme an der Befragung vorab schon herzlichen Dank!

Mit freundlichen GriuRRen
Dr. Melitta Mann

Dienstleistungsinstitut GmbH
Beispielstrale 11
12345 Musterstadt
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